Zakladni Skola a Matefska Skola Ludkovice, pfispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ skoly tento vnitini rad, ktery je soulasti organizac¢niho fadu skoly.
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1. Prava a povinnosti 2akd a jejich zakonnych zastupcti ve Skole a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahli s pedagogickymi pracovniky

1.1 Prava zaki:

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popF. tématickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocdinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

c) Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje. Z&k ma pravo sdélit sviij ndzor vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Z&k musi

svQj ndzor vyjadFit primérenou formou, kterd neodporuje zdsaddm slugnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou Ucast
v Fizenych zajmovych cCinnostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a pratelské
atmosfére.

e) Zaci maji pravo na zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi.

f) Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahdm do soukromého Zivota
a poskozovani povésti a cti.

g) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

1. Provoz SD je uréen pro zaky 1.- 5. ro¢niku od 12. 05 hod. do 15.05hod.

1.2 Z4ci_jsou povinni:

a) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt $koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim
fddem Skolni druziny, dbat pokynd provoznich pracovnikl, chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob,

c) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich poradanych SD usmérfiovat tak, aby
nesnizovali dUstojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnanci $koly a lidi, se kterymi pfijdou do
styku,

d) zjisti-li ztratu & poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté i poskozeni doslo
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e) chodit do skolni druziny podle zapisového listku a Ucastnit se c¢innosti organizovanych skolni
druzinou

f) zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni druziny
v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

g) pfezouvat se a prezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi

h) béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své obleceni a aktovky ulozené v Satné. Cenné véci
si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD nerudi. Pfi odchodu ze SD se Z&ci
obouvaji v atnach v pFizemi. Obleceni / ksiltovky, prezlivky, teplaky apod./ maji Zaci podepsané.

Zak je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
vyuéujiciho. PFi zdvazném a opakované porusovani vnitfniho Fadu skolni druziny miize
byt rozhodnutim Feditelky $koly Z2ak ze SD vylouéen.

v

3. Zaci nesm ji:

a) nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach

b) nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost zdka nebo jinych osob.

c) porizovat nahravky(video, audio,foto) bez svoleni nahravané osoby

d) pred ukon&enim pobytu ve gkolni druziné z bezpeénostnich divodd opoustét Skolu a $kolni areal
bez védomi vychovatelky SD

e) pouzivat mezi sebou a vi&i dosp&lym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a imysiIné psychické a fyzické utoky Zaka vici jinému Zakovi ¢i vadi
pracovnikiim Skoly se vZzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto
Fadem a 74k bude za toto provinéni ze SD vyloucen,

f) v prostorach $kolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Z&ci nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci porddanou $kolni
druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zdkazu je vzdy

zévaznym porudenim vnit¥niho Fadu $kolni druziny a zak bude za toto provinéni ze SD vylouden.

g) Jestlize zak hrubym zplsobem porusuje vnitini ¥ad SD bude s rodi¢i zahajeno jednéni. Pokud
nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkll, bude z&kovi ukonéena dochazka do SD.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny
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2.1. Prihlasovani a odhlasovani zaku:

a)

b)

c)

d)

e)

Prihlagovani a odhladovani 2akl do $kolni druziny a predavani informaci zdkonnym
s o v 7 o cev S . v ’ V.
zastupcum zaku zajistuje vychovatelka skolni druziny.

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani prednostné zakim 1. stupné Zakladni $koly
Ludkovice a Zakladni skoly Biskupice. Toto vzdélavani nase Skola poskytuje bezuplatné.

O zarazeni zaka do skolni druziny rozhodne Feditelka skoly na zakladé pfihlasky Zaka.

Oddéleni druziny se napliuje nejvy$e do poctu 30 zakd, individualné Ize integrovat nejvyse
5 Gcastnikl se zdravotnim postizenim.

Rodice nebo jini zakonni zastupci zdka prihlaseného k pravidelné dochazce do Skolni
druziny sdéli na zdpisnim listku rozsah dochazky a zplsob odchodu ¥&ka z druziny.

Omluvu nepfitomnosti z&ka v druzing, odchylky od dochazky Zaka, zplsobu
odchodu a jiné pozadavky odchylné od Gdaji v zapisnim listku sdéli zakonni zastupci
zaka pisemné. Tento doklad zalozi vychovatelka ve Skole.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci Zaka a
na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané |éky.

Odchod a uvolfiovani 2aka ze SD:

- samostatné dle Gidajd zakonnych zastupcli uvedenych na zépisnim listku
- vyzvednutim zaka rodi¢em nebo osobou uvedenou na zapisnim listku
z v e 7 v . I 7 Ve (o} 7 r r .
- na zakladé pisemné zadosti zakonnych zastupcu, ktera musi obsahovat tyto udaje:

* jméno zaka

= datum uvolnéni

= presny ¢as uvolnéni

= podpis zakonnych zastupct

= zda zak odchazi sam nebo v doprovodu osoby, ktera neni uvedena v
zapisnim listku.

V téchto pripadech prebird rodi¢ za zdka vesSkerou zodpovédnost od doby uvedené na
e . v , 7. v . o7 o ~ 7 . r v . r
zadosti o uvolnéni. V zajmu bezpecnosti zaku nelze zaka uvolnit na zaklade telefonicke

zadosti, e-mailu nebo nelplného pisemného sdéleni.

f)

9)
h)

)

V dobé Fadnych prazdnin nebo mimoradného volna v pribé&hu roku rozhoduje o provozu
Skolni druziny feditelka Skoly.

Veskeré pfipominky k praci skolni druziny vyfizuje vychovatelka nebo feditelka Skoly.

S timto vnitfnim fadem SD jsou rodice i zaci sezndmeni na zacatku dochazky do SD a
rodiCe svym podpisem souhlasi s jeho dodrZzovanim.

Pokud dité zlstane v SD po skoné&eni pracovni doby, vychovatelka zavold rodi¢im. Po
domluvé s rodic¢i pocka s ditétem ve sSkole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou. V pripadé, ze
nesezene rodiCe, vola pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o dité.

2.2 Organizace cinnosti

Provozni doba skolni druziny:

pondéli az patek
12:05 - 15:05 hodin

Ramcovy rezim dne SD

12.05

- 13.05 odpocinkové a relaxacni ¢innosti
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pobyt venku

13.05 - 13.35 hygiena, obéd
13.35 - 14.45 zajmova cinnost (sportovni, vytvarna, rozumova, pracovni)
14.45 - 15.05 uklid, hygiena a prevlékani

a)

b)

)

d)

e)

f)

Odchody 7akd

Zaci dojizdéjici ze ZS Biskupice prichazeji do $kolni druZiny samostatné po pfijezdu autobusu a
po ukonceni obédu ve Skolni jidelné. Zaky nasi zakladni skoly do Skolni druziny prebira
vychovatelka od uditelky po ukonceni vyucovani ve tridé.

Na Zaky nasi skoly, ktefi nejsou zapsani do Skolni druziny dohliZzi po dobu jejich pobytu ve Skole
tridni ucitelka.

Zaci navétévujici $kolu v Ludkovicich se stravuji ve gkolni jidelné pod dohledem vychovatelky.
Po celou dobu pobytu ve SD maji Zaci zajistén pitny reZim - &aj, $tava.

Odchody 74k jsou vzhledem k planované &innosti stanoveny takto:

zak odchazi bud po obédé ve 13.30 hodin, dale ve 14.45 hodin nebo v 15.05 hodin.

Druzina ma své vlastni prostory vyhrazené pro hry, pro vytvarnou a pracovni ¢innost vyuziva
prilehlou tfidu, pro télovychovnou &innost vyuziva obecni télocvicnu a obecni hristé, sSkolni
zahradu a okoli vesnice. Dale je mozno vyuzivat vybaveni pocitacové ucebny, prace na pocitaci
vSak neni zdkladem prace ve Skolni druzing, je pouze jejim doplrikem.

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost dle platného Skolniho vzdéldvaciho programu pro
zajmové vzdélavani. Tento program je k dispozici k nahlédnuti u vychovatelky Skolni druziny.
Vychovatelka pracuje se zaky dle ro¢niho planu prace, ktery vychazi ze SVP.

Vzhledem ke kratkému C¢asovému rozsahu prace druziny neprovadime pripravu na vyucovani.

9)

Skolni druZina porada ve spolupraci s matefskou $kolou spole¢nd projektové odpoledne

pro déti, zaky a jejich zakonné zastupce.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
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a) Vychovatelka se Fidi dokumentem Skoly :Plan opatieni k zamezeni rizik ve skolni druziné
Zakladni skoly Ludkovice, jehoz soucasti je i plan vychazkovych tras.

b) Po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) predd ucitelka vychovatelce zaky SD

c) Dochazka prihlasenych 7akd je povinna. Nepfitomnost z&ka zapise vychovatelka do PFehledu
vychovné vzdélavaci prace.

d) Denné je vedena dochdzka s prehledem ptitomnych 73k a ¢&as jejich odchodu. Mimotadny
odchod (na zakladé pisemné Zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zak sam nebo v
doprovodu a podpis) také zapi$e a vyznadi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

e) Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 zakd (vyhl. 74/2005 Sb.v platném znéni ).

f) PFi ¢innosti mimo aredl $koly nesmi na jednu osobu zajitujici bezpe&nost a ochranu zakd
ptipadnout vice nez 25 24k .

g) Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény nastup
a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede zaky ke kulture stolovani a
pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykd zakd.

h) Pokud SD pro svoji ¢innost pouziva pocitacovou ucéebnu, Fidi se Provozni fadem pocitacové
ucebny.

i) Zéci prihla$eni do SD jsou pouceni o BOZ a zéznam pouceni je uveden v Piehledu vychovné
vzdélavaci prace pro SD.

j) V pripadé Urazu nebo Urazu spoluzdka zak neprodlené oznami tuto skutecnost vychovatelce,
ktera provede opatieni k zajisténi prvni pomoci, informuje rodi¢e zranéného zdka o Uraze a
sdéli, jaka opatreni ucinila. Dale poda pravdivé informace potfebné k sepsani protokolu o Urazu
prislusnému pracovnikovi $koly. Vychovatelka provede neprodlené zapis do Knihy trazd.

k) Zaci nenosi do SD véci nebezpecné pro zivot a zdravi své i ostatnich (rlizné zbrané&, ziva
zvifata, omamné prostredky, navykové latky, drogy, alkohol...

I) Z&k je povinen nahldsit vychovatelce ztrdtu osobnich véci nebo cenin, ke které dojde
v souvislosti s pobytem ve SD.

m) Pro pobyt venku a v t&locviéné maji Zzaci SD uréené obleeni a obuv / po dohodé s rodi¢i zaka /.
V Satné a ve svych vécech udrzuji poradek.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafFizeni ze strany Zakd

a) Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné

b) Mistnost skolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistoté a poradku
c) Majetek skolni druziny chrani pred poskozenim

d) Majetek Skolni druZiny nesméji zaci odnaset domd

6
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e) V pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani o
nahradé zplsobené kody

5. Zavérecna ustanoveni

1. Vnitfni Fad skolni druziny nabyva Gcinnosti dnem 1.9.2017.

2. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zverejnuje feditelka Skoly tento Fad nasledujicim
zplUsobem:
vyvésenim ve spolecné chodbé zakladni a materské Skoly a v prostorach skolni druziny.

3. Vnitfni fad byl projednan pedagogickou radou dne 30.8.2017.

4, Zaci budou s timto fadem seznameni vychovatelkou v 1. tydnu zafi 2017 a vzdy v 1. tydnu
nového Skolniho roku, seznédmeni zaznamena vychovatelka v dokumentaci skolni druziny.

5. Zakonni zastupci zakl budou informovani o vydani fadu Skolni druZiny na tfidnich schiizkach,
fad je pro né zpristupnén ve vySe uvedenych prostorach skoly a na webovych strankach skoly.

6. Zrusuje se predchozi znéni vnitfniho fadu skolni druziny ze dne 1.9.2016

V Ludkovicich 28.8.2017 Mgr. Viktorie Janeckova
reditelka Skoly



